C-conelt =i

So gestalten Sie lhren Modern Workplace mit
Microsoft 365

Mit KI zum Erfolg

ASSISTANTS'
=SS WORIQ
vaNon
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Wer bin ich? C

Lead Developer & Evangelistin flir Microsoft Solutions
bei conet Deutschland GmbH

Microsoft Most Valuable Professional fur Microsoft 365
seit 2020 jahrlich ausgezeichnet

Autorin beim Rheinwerk-Verlag fur Microsoft Teams,
Microsoft 365 und SharePoint
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MIT KI ZUM ERFOLG — SO GESTALTEN SIE IHREN MODERN WORKPLACE MIT MICROSOFT 365
Was Sie heute mithehmen konnen C'

Wo KI Sie im Arbeitsalltag konkret AR (D 185 7% @ Wi Sie Meetings, E-Mails und
entlastet \ aNgie” ) ¥ I Aufgaben schneller beherrschen

Praxisnahe Einsatzszenarien aus Sofort umsetzbare Tipps fur
der realen Arbeit bessere Ergebnisse

Wie Sie mit Kl lhre Rolle Welche Grenzen Sie kennen und
strategisch starken beachten sollten
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lhr Alltag

* zu viele Mails

» zu viele Meetings

* Informationen uberall
» standig unterbrochen

« wenig Zeit fur das Wesentliche
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Und jetzt kommt noch Ki dazu?

"—"//

| >

Nein, natiirlich nicht.

Wir schauen uns das Thema Kl mal genauer an.

C

noch ein Tool?

Ich habe bereits heute Schwierig-
keiten, den Uberblick tGber Microsoft
365 zu behalten.

noch komplexer?

Kunstliche Intelligenz ist so ein grol3es
Themenfeld. Wie soll ich das
beherrschen?

muss ich jetzt programmieren?

Jetzt wird auch noch Uberall von
Agenten gesprochen, die man selbst
erstellen muss. Kann ich Kl nicht
einfach so nutzen?
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Was Kl in Microsoft 365 wirklich ist C'

Nicht

Allgemeine Antworten aus dem Internet

Arbeitsunterstutzung in lhrem Kontext.
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Ihr neuer digitaler Assistent

Kl hilft lhnen bei:

verstehen

zusammenfassen

von Zusammenhangen von E-Mails, Chat-

aus verschiedenen Nachrichten und langen
Quellen oder langen Dokumenten
Dokumenten bzw.

Nachrichten

formulieren strukturieren

vorbereiten

von Besprechungen,
Prasentationen,
Workshops und diversen
Aufgaben

von E-Mails, Nachrichten von Besprechungen oder
oder Dokumente wie langeren Dokumenten

bspw. Prasentationen bzw. Whiteboard-

oder Konzepte Sessions

ABER

Sie bleiben in
Kontrolle!
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Beispiel: Meeting — Ergebnisse in Minuten

11 Das re.leTeanm < 2 Q. Suche

Q Diskussion zur Produktroadmap  Chat  DateieDetsils  Rekapituiztbn

-
C’J Jan21.2023 10:00- 1100 & Offnenvon Stesm

‘ Produktroadmap

Phaie ¥ + Teuti
Breveloprrent -

Q Monz Kzne
L1

l.i BabarSchande

— L -

a Danigllz Bookar
—

& TadsgnToys "} - 0O X

Schliellen
Inhat Allz znzeigen
@ Produkioadmap.. @ Marketingbudget” *! Marketingdemao...
B Hiomeise @ Erwahnungen (3) © Abschrif
7 Al-powered Notizen und Aufgaben. firr Sie erstellt 0 Alle kopieren

ihrTeam, umzu bewenan, wie die Anderungen am besten bareitgesek werdan.

#  Daniglle erkign, dass sie suf dem Weg zu siner neven Produktverdifentlichung im Dezember snd
Abar=zie missan die Beta-Testargebnizsa im Auge behakan.
that

#  Daniglle erkign, dess sie die Kapszitdt gut verwalisn. Es konnte sin Problem geben, wenn sie
=inen Anstieg von Benutzem erhalten. Babarwird sicherstellen, dass sie Gber die erforderlichen
Vorkehrungen verfiigen, um =inen Zustrom von Benutzem zu bewsltigen, wenn diss afodedch 5t

Sind diese Hinwaisz nitzig? %

Vorgeschlagene Aufgaben

Danielle wird die Priorisierung der Featureerweitarung weitarvedolgen.

* Jon Shames wird sich mit Amanda beziglich derETA firdas neue Produkt z=weimal
erkundigan.

Sind dieme Aurigaben nizd c'@ <
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Was gerade passiert ist

v Keiner musste mitschreiben

Es wurde automatisch auf die
Agenda des Termins geachtet und

Ergebnisse sofort verfugbar

Durch das erstellte Transkript
konnen Sie schnell wichtige

die wesentlichen Punkte wurden Informationen wiederfinden; und

zusammengefasst.

das bereits wahrend des
Meetings.

Nichts geht verloren

Alle Informationen sind auch
spater bei Bedarf aufrufbar und
stehen allen Teilnehmenden zur
Verfugung.

Lo

Aufgaben klar

Aufgaben werden automatisch
festgehalten, zugewiesen und
konnen Uber Planner verfolgt
werden.
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Szenario 1

Der Chef braucht sofort ein Update
Problem: ,Was ist der Stand zu Projekt X?*

Kl kann:

* letzte Mails prufen

« Dokumente einbeziehen
« Termine berucksichtigen

« eine Zusammenfassung erstellen
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lhr Gewinn
E-Mails Chat-Nachrichten
durchsehen priifen

~ Termine
_ checken

Dokumente
durchsuchen

Alle Infos zusammenfassen!

c

schneller reagieren

Kl ist viel schneller bei der Suche
nach Informationen

sicherer antworten

Sie sehen, aus welchen Quellen die
Informationen stammen und konnen
die richtigen Quellen auswahlen

professioneller wirken

Sie konnen in kurzer Zeit die
gewunschten Informationen in einer
hohen Qualitat liefern

12



. > . i 2 - R ¥
| = Datei Start Senden/Empfangen  Ordner Ansicht Entwicklertools  Hilfe Testen Sie das neue Outlook @ | | % Copilot | ~ |
~ = = m = @ € Antworten = ﬁ g |=j ﬁ Ej /O Aﬁ) 525 5C
b |
Foaees] e 4 - ) ) : .
Meue Meus [ Léschen Archivieren  pMelden é:, Allen antworten l'E" In Teams  QuickSteps  Verschieben = Kategorien = Gruppen  Suchen Laut Ubersetzen Alle »
E-Mail Elemente ~ .% w > —3 Weiterleiten E“EI w teilen - ¥ ¥ " ¥ vorlesen & Apps
RD\ Meu Laschen Bericht Antworten Teams QuickSteps  [a Sprache sprache Apps A
<
- v Favoriten Relevant Sonstige Nach Dat . : .
9 & e Status Projekt ,KI-Wissensplattform” — kurze Ein...
Posteingang 22 e O W von |Retreff Erhalt_ |G Kateg.. |Erwdhnung %" Ly [ [ YT )
v Gesendete Elomente v Heute Lars Heiermann L @ | <_) | 6} | i i ﬂ )1 )
Entwiirfe [3] Lars ... Status Projekt KI-Wissenspl... DI 10... 4... ﬂ-‘ An @ Nicole Enders 17:27
Hallo Micole, kannst du mir bitte kurz den aktuellen Status des
596 ) 5& Machricht Gbersetzen in: Englisch Nie Gbersetzen aus: Deutsch
v nicole.enders@a... Ann... AW: Kurzer Zwischenstand f.. Di 10.. 6... =
oo Posteingang 22 Hallo Micole, |
Ertwiirfe [3] \ ! Anna _ Kurzer Zwischenstand fir GF-U_ Di 10 5. Hallo NICUI'E’
d 1 Halla Micole, kannst du mir bitte helfen, den Zwischenstand fiir
SR SnCRCe Kb 1 — kannst du mir bitte kurz den aktuellen Status des Projekts ,.KI-
Galbschis Elamants. 3 O Anne. Stesring Committes - Projek... DI 10... 7. Wissensplattform* geben?
Entscheidung zur Filotphase, Lizenzierung Pilot, bestatigte :
Archiv
i g ﬁ, Ann... Abstimmung Datenschutz - ... Di 10.. T.. lch brauche:
Junk-E-Mail Kldrung offener Punkte zu Datenklassifizierung, Logging,
Postausgang % ettt Mibnst s Wowir stehen,
RSS-Feeds Micr... Powerful Copilot prompts fr.. Mi0.. 2.. o )
Verlauf der Unterhalt... Microsoft 363 Copilot with GPT-5 can better understand complex * ob wirim Plan sind P
Suchord ~ Blter e .
e v i + und welche Risiken/Entscheidungen anstehen.
Micr... Chat with Copilot using your... Da 1... 2..
> Gruppen Ve introduced new features and updates to Microsoft 265
) i Danke dir
Micr... Impartant Update: Billing na... Di 02... 8...
% nirnla andare Aa <htmafaruresprvicemail-lnnn-bmovckasdhenasbu bl 2 aroratd.ne » VHala M el - o
Elemente: 25 Ungelesen: 22 My Obermittlungsfehler  Alle Ordner sind auf dem neuesten Stand,  Verbunden mit Microsoft Exchange [@ anzeigesinstellungen imi| £ F 100%

* M QL @ €C a XK ECO

&6 aEaE&0DFiLwve@w .
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Szenario 2

mindestens 40 E-Mails sind nach einem
Arbeitstag immer noch ubrig

Kl hilft:
« Kernaussagen extrahieren
« Entscheidungen erkennen

« offene Punkte anzeigen

’Posteingang
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lhr Gewinn

Kernaussagen extrahieren S Entscheidungen erkennen
Zielarchtektur bis 15. Februar « Auf Microsoft-365-Bordmittein
finalisieren aufsatien
Governance-Modell entscheiden v Copilot nur fir definierte Pilot-

gruppe

Pilot-Use-Case mit Copilot auswahlen

)
§

e
') 0\neielar(:hitektur bis séatestent 15. Februar finalisieren,

Governance-Regelungen (Zugriff, Versirnsorflichkettep’

? Offene Punkte anzeigen

Pilot-Use-Case mit Copilot auswéhlen bis 22. Februar ,
+ Governance zentral oder
dezentral?

" Verwendung eigener Kl-Agenten?

C

Uberblick in Minuten

E-Mails kobnnen zusammengefasst
oder evtl. sogar automatisiert
bearbeitet werden.

weniger Stress

Sie konnen sich auf das Wesentliche
fokussieren und die Kl die Routine-
Aufgaben ubernehmen lassen.

Prioritaten sichtbar

Sie erkennen — unterstutzt durch die
Kl — schnell, welche E-Mail wichtig
ist und welche nicht.
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Entwiirfe ]| Ann... WG: KiI-Wissensplattform - a... Di 10.. 5... ' An @ Nicole Enders 17:27
Hallo Micole, ich leite dir hier ein Update zum Projekt 1 . :
593, . {D Sie haben am 10.02.2026 1602 auf diese Machricht geantwortst,
v nicole.enders@azdmywor... Proiekt KW | Croa
9 e s FOEL & o et €% MNachricht Gbersetzen in: Englisch  Nie ibersetzen aus: Deutsch
Pnerl:einging 22 Hallo Micole, kannst du mir bitte kurz den aktuellen Status des
oo
oo 'Y
Entwiirfe El| Ann.. AW: Kurzer Zwischenstand f.. Di 10... 6...
Hallo Micole, llo Nicole
Gesendete Elemente Ha '
Geléschts Elements 3 6} Anna .. kurzer Zwischenstand fr GF-U.. Di 10u. 5. . ; .
Hallo Micole, kannst du mir bitte helfen, den Zwischenstand fr kannst du mir bitte kurz den aktuellen Status des pl’O_]EIﬂS "KI'
Archiv Wissensplattform® geben?
k | _[; ﬁ Ann.. Steering Committee — Projek... Di 10... 7.
el Entscheidung zur Pilotphase, Lizenzi ' '
g zur Pilotphase, Lizenzierung Pilot, bestatigte
p Ich brauche:
Ratasgag Il [ Ann.. Abstimmung Datenschutz—.. Di10... 7..
R55-Feeds Klarung offener Punkte zu Datenklassifizierung, Logging s WO WIr Stﬂhen,
Verlauf der Unterhaltung ~ Letzten Monat
Suchordner Micr... Powarful Copllot prompts fr.. Mi0.. 2. * obwirim Plan sind,
Microsoft 365 Copilot with GPT-5 can better understand complex
» Gruppen . = und welche Risiken/Entscheidungen anstehen.
w Alter
I Micr... Chat with Copilot using your... Do 1. 2. Danke dir
» nirnle andare AafAamail - We infrodured new features and undates o Microsott 365 v ¥
Elemente: 26  Ungelesen: 22 A Ubermittlungsfehler  Alle Ordner sind auf dem neuesten Stand.  Verbunden mit Micrasoft Exchange @ Anzeigesinstellungen m £ F100%
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| = Datei Start Senden/Empfangen  Ordner Ansicht  Entwicklertools  Hilfe Testen Sie das neue Outlock @ ) | ™ Copilot | ~ |
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Meue Meus IEZ Léschen Archivieren  pMelden (_-j Allen antworten l'E" In Teams  QuickSteps  Verschieben = Kategorien = Gruppen  Suchen Laut Ubersetzen Alle »
E-Mail Elemente ~ '% w > =3 Weiterleiten E“EI w teilen - i e ¥ ¥ vorlesen W Apps
RD\ Meu Laschen Bericht Antworten Teams QuickSteps & Sprache sprache Apps A
v g Rel '
evant Sonstige Mach Datu : z -
9 i By WG: KI-Wissensplattform — aktueller Stand und nachste Schritte B
o “ Heute & f I e i
> . @G|
L 2 . Anna Klein | | | |
g Anna Klein i o
= WG: KI-Wissensplattform — aktueller Stand und néchste Schritte 20:36 An @ Nicole Enders 20:36
] Hallo Micole, ich leite dir hier ein Update zum Projekt KI-Wissensplattform =
696 = 5@ Machricht Gbersetzen in: Englisch = Nie ibersetzen aus: Deutsch ~ Ubersetzungseinstellungen
g _ -
- £ Lars Heiermann 3
B E Status Projekt KI-Wissensplattform” = kurze Einordnung flir heute 17:27 Hallo Nicole
r »
= Hallo Micole, kannst du mir bitte kurz den aktuellen Status des Projekts
]
ha ich leite dir hier ein Update zum Projekt KI-Wissensplattform weiter. Die Mail ist bewusst
g Anna Klein etwas ausflhrlicher gehalten, damit man den Kontext, die Aufgabenverteilung und die
& AW: Kurzer Zwischenstand fiir GF-Unterlagen — Projekt _KI-Wissensp... 17:25 .
i PR offenen Punkte gut nachvollziehen kann.
2}
£ _ Aus meiner Sicht sind vor allem die Governance-Fragen und die Entscheidung zur weiteren
E Anna Klein O Skalierung zentrale Punkte, bei denen wir deine Einschatzung brauchen. Lass uns dazu gern
42 Kurzer Zwischenstand flir GF-Unterlagen — Projekt . KI-Wissensplattform” 17:24 o i '
= Hallz Micole, kannst du mir bitte helfen, den Zwischenstand flir die kurzfristig abstimmen.
- , Viele GruBe
Anna Klein LA
Steering Committee - Projekt  Ki-Wissensplattform” (Go/MNo-Go Pilot) 17:20 Anna
Entscheidung zur Pilotphase, Lizenzierung Filot, bestitigte
Von: Sebastian Feld <sfeld@azdmyworkplace.onmicrosoft.com=
Anna Klein [ ¥  Gesendet: Dienstag_ 10. Februar 2026 20:33 =
Elemente: 26 Ungelesen: 21 Ay Obermittiungsfehler  Alle Ordner sind auf dem neuesten Stand.  Verbunden mit Microsoft Exchange [ anzeigesinstellungen imi| i 100 %
L] *
2 M Qe & € R XYHKNEOSSsSadTabd Fdwvwwo @& a
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Szenario 3: Protokolle und Aufgaben

@i < o : (%)
P Kalender G Heute < >  09-13 Februar, 2026 ~ (1 Jetzt besprechen v Lt ]
Aktivitat : TR
@ ~  Februar 2026 U 09 10 11 i 13
Chat Mo Di Q M Do Fr
_ S M D MOD F s
& 1 2 3 4 5 6 7
Kalender
g o @ 1 o2 3
Q) 15 16 17 18 19 20 21
. 22 23 24 25 26 27 28
@ 1 2 3 4 5 6 7
e
&8 9 10 11 12 13 14
©
Seneinag v Meine Kalender
Q Kalender
Alle anzeigen
Apps

=
a Steering Committee — P
U
a4

# HQr & C_udXCoasbamEanrrivee @ ’

Aus den Notizen der Besprechung lasst sich mittels Power Automate bei
Bedarf auch ein Protokoll auf Basis einer eigenen Vorlage erstellen.

C

Automatisch erzeugt

Aufgaben und besprochene Themen
einer Besprechung werden durch die
Kl automatisch festgehalten.

nachvollziehbar

Sie konnen schnell und unkompliziert
auf Informationen zugreifen.

teilbar

Die Informationen konnen durch Sie
mit weiteren Personen geteilt
werden.
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Szenario 4: Prasentationen schneller bauen

v @

Erstellen | M365 Copilot X - =i

< [&] 23 m365.cloud microsoft/create/?fromCode=CsrToSSR&origindomain=0ffice&auth=2 r = o Fehler &

w»

{7} Meuer Chat

Was mochten Sie erstellen?

he
[y Bibliothek

| M Erstellen () Bild erstellen @ PowerPoint & Word @] Excel [*] Erstellen eines Videos Weitere...

& Recherche-Agent
b Analyst
~+ Datei hinzufiigen
Prasentation mit Copilot (Frontier) erstellen (i)

{Jo Neuer Agent

Préasentation zur Ki-Auswirkungsanalyse Kommunikationsworkshop Analyse von Klimaschutzlésungen
B2 Apps

& Nicole Enders

HQu ¢ C- YN ECOoaEsad=maid oo @

Nicht perfekt!

Aber 80% Startvorsprung.

C

Ideen

Sie konnen sich von der Ki
inspirieren lassen, wenn Sie
vielleicht gerade keine Idee haben.

Struktur

Die Kl schlagt Ihnen eine Struktur fur
lhre Prasentation vor und setzt bereits
Platzhalter ein.

erste Inhalte

Sie erhalten sogar erste Inhalte fur
Ihre Folien und mussen somit nicht
bei Null anfangen.

19
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Microsoft Teams

CONET Soluti...

Chat

Meetings

Ungelesen )| Kandle || Chats

-
MICrosott kxper... 16.07.2025 &2 'n Kanal posten
Video h

= Veréffentlichen <] Ankiindigung

@

und
Aanfe gag v i Microsoft 365 Community
Microsoft Tea... 15.07.2025

Austausch © 12.07.2025

Organisation ©

R Willkommen bei lhrem neuen freigegebenen Kanal

Bid Management Beginnen wir die Unterhaltung.

Nachverfolgung

Ausschreibung 1 05.08.2025

von Bid Manage...  05.08.2025
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Microsoft Planner

» Planner

Aufgaben aus Gesprachen

O-  Mein Tag
Meine Aufgaben

85 Meine Plane

Angeheftet

Zustandigkeiten

Angeheftete Elemente werden hier angezeigt.

Transparenz

Projektmanager

-+ Neuer Plan

. ) -
CONET Soluti... q 3

i B &

Meine Pline > Microsoft 365 Community Aufgaben v <

Filter ~~ Gruppieren nach Bucket

Q

Backlog Sprint-Backlog

~ Modul "Microsoft Teams-Webinare"
(O Lempfade definieren

erstellen
Module erstellen
alli r)
g & Reihenfolge festlegen
Lernfortschrittskontrolle konzipieren

(O Microsoft Copilot Lab adaptieren

- '3

Enders, Nicole (NEnders@conet.de) ist angemeldet.
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Microsoft Loop

P Wicrosoft Loop

- https://loop.cloud.microsoft

~° Prajektiibersicht

gemeinsam denken

o Loop Allgemein

@ Neue Unterseite

|+ Neu erstellen L4 B Tabelle

= Checkliste

G
L8
|

= Rolle

Siichen :— Liste mit Aufzdhlungszeichen

Inhalte bleiben aktuell

i Konstrukteur(in)
I 2= Nummerierte Liste
Benachrichtigun...

Datum Forscher

Q Callout

<[> Code
@ Arbeitsbereiche R

Q
Q
(® Zuletzt besucht
E

Besprechungsn...

tberall nutzbar Berooutich
B “{ Projektlieferumfang
Neueste
T B 1 =
po) Projekte
® Aufgabe

i) Azure Al Sisters

1 O Wettbewerbsanalyse

Anderungen sind leicht gemacht

2 O Entwurfssprint

2 () Dentaron

Ort

Seattle, USA (im Buiro)

Portland, USA (remote)

B Aufgaben-Apps

& Zugewiesen an Falligkeitsc
4

@Suma Kini (Fr., 16. Feb. 20
r

@Preston Morales (Fr., 16. Feb. 20
r

Aliirn Dichiar (Er 16 Fah 20

23
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Microsoft 365 Copilot C'

e

B D

M365 Copilot

verbindet alles miteinander

{9 Neuer Chat

5 UMl
=

Agents

-

Recherche-Agent

Willkommen bei Copilot Chat

Analyst

: P

findet einfach alles, auf das Sie Zugriff

& People (Frontier)

haben

0 QR Code Generator

B Customer Service A...

+

hilft bei der Erarbeitung neuer Themen
V4 V 4
und Inhalte o _ . : .
Agenda und Folienplanu... Analysieren dieses Texts, und Bereitstellen von Erstelle ein einfaches Farbbuchbild fiir mein Kind,

Verbesserungsvorschliagen: Text das unsere Familie darstellt

Website Code for Coffee...

Umgang mit Bias bei Mi...
Mehr anzeigen v
Planung und Fragestellu...

ist in Meetings noch hilfreicher als das

Microsoft 365 Copilot Ei...

Intelligent Recap aus Teams Premium

Tipps fiir effektives Pro... v




O 8

Aktivitit

0)

Chat

Kalender

&

Anrufe

(#a)

Onelirive

M365 Copilot EN

b

® Neuer Chat

Agents Willkommen'

& Recherche-Agent

o Analyst
People (Frontier) Nachricht an Copilot
QR Code Generator

. + — Tools
& Customer Service Ag... e

Arbeit Web

COMET Soluti... .ﬂ@
Auto -  NES @

wie kann ich helfen?

Alle Agents
Agent erstellen '

Analysieren dieses Texts, und
Chats Q Bereitstellen von...

Machste Schritte fir KI-W...

Status und Risiken des Pr...

s

Erstelle ein einfaches
Farbbuchbild fir mein Kind, das...

Fasse Besprechung zusammen

Mehr anzeigen v

HQL ¢ C2adXNCO0EasasEan oo @



¢ trl+1 CONET Soluti... .ﬁ@

e
ulk
mﬁar Chat v Q@ v Ll Allgemein Beitrige Freigegeben Notes PNy B A
9 Ungelesen = Kandle @ Chats W
Chat
i e e In Kanal posten
Faiender ‘ RS ek =] Veroffentlichen =l Ankiindigung
% v Teams und Kanadle
Anrufe
> v ‘%  Microsoft 365 Community
Onebrive W Microsoft Tea... 15.07.2025
G’/ Austausch & 12.07.2025 " (9
i Organisation & 12.07.2025 —
ooe Zentrale Informat... 08.07.2025 '
v- Bid Management ‘
Ausschreibung 1 05.08.2025
Apps
von Bid Manage...  05.08.2025
@ Projekt - Ki-Wissensplattform Willkommen im Projekt - KI-Wissensplattform-Team!
o Aligemein 173 Projekt - KI-Wissensplattform
<R Alle |hre Teams anzeigen
oy | L1 ~ 3 = i - 2 : e
€ HAQr # C_.mXXNCO0asasEan+ive@®e



C-conet

HANDS-ON TIPPS




Hands-On Tipp: So bekommen Sie bessere Ergebnisse C'

Nicht Besser

,Fass das zusammen. ,Fasse zusammen, welche Entscheidungen
getroffen wurden und welche Aufgaben fur
mich relevant sind.”

Es kommt auf die Details an.
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Weitere Hands-On Tipps C'

Arbeiten Sie in Dialogen

Sie konnen und sollten
* nachfragen

» verfeinern

» konkretisieren

Kl wird besser, je klarer Sie sich ausdrucken.

29



C-conet

FINFUHRUNG &
KULTUR




MIT KI ZUM ERFOLG - SO GESTALTEN SIE IHREN MODERN
WORKPLACE MIT MICROSOFT 365

Produktivitat steigt nicht durch
Technik allein

Erfolg entsteht durch:
* Nutzung
» Offenheit

 neue Gewohnheiten




MIT KI ZUM ERFOLG - SO GESTALTEN SIE IHREN MODERN
WORKPLACE MIT MICROSOFT 365

Die neue Starke der Assistenz

Gestern:

Termine & Organisation

Heute & Morgen:
* Informationsdrehscheibe
« Qualitatssicherung

«  Kommunikationsprofi

Auf Sie kommt es an!

Sie sind ein wichtiger Multiplikator fur Kl im
Unternehmen.
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MIT KI ZUM ERFOLG - SO GESTALTEN SIE IHREN MODERN
WORKPLACE MIT MICROSOFT 365

Kl ist nicht unfehlbar

Inhalte prifen

Kritisch denken

Verantwortung behalten

Wissen wie es ohne Kl geht




MIT KI ZUM ERFOLG - SO GESTALTEN SIE IHREN MODERN
WORKPLACE MIT MICROSOFT 365

Aber wenn Sie es richtig nutzen,
werden Sie...

schneller

strukturierter

strategischer
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= i u "
Nutzen Sie . Las

sen Sie sich Arbeiten Sie
Klin Zusammenfassungen mit klaren
Meetings erstellen Anweisungen




Kl macht gute Leute
besser

4_.1['

Nicht sondern
liberfliissig Yot \ wirkungsvoller
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